Insamlings- och gallringspolicy
Hogsby Socken Hembygdsforening.

Bakgrund

Ansvaret for de samlingar Hogsby Socken Hembygdsforening forfogar 6ver ar
att betrakta som ett langsiktigt atagande. Samlingar skall bevaras och brukas
pa ett korrekt och ansvarsfullt sétt.

I bevarandet ligger forvarning och vard av insamlade foremal. I brukandet
inryms begreppen kunskapsuppbyggnad och tillgangliggdrande. For att pa ett
bra satt leva upp till vart atagande fordras tydliga rutiner samlade i ett
styrande dokument (policy).

Foreningen har darfér sammanstallt denna policy som omfattar insamling,
dokumentation och gallring av foremal, skrivna dokument, arkivalier,
fotografier, film, inspelat ljud, digitaliserad information eller darmed
jamforligt material.

Beslut om innehall, faststdllande och uppdatering av denna policy tas av
féreningens styrelse.

Insamlingspolicy

Véra samlingar kan grovt indelas i foljande kategorier;
- Museiféremal. (Foremal med kulturhistoriskt-, ekonomiskt-, symbol-,
pedagogiskt viarde eller varde betingat av alder.)

- Rekvisita (Kan anvandas, brukas och forslitas i t.ex. pedagogiskt syfte)

- "Grona foremal" (Foremal utan kand historik)

Vid insamling skall f6ljande principer galla;
- Grunden for insamling av foremal skall i normalfallet vara sa kallad passiv
insamling d.v.s. genom gavor eller donation.

- Foremalen skall ha anknytning till Hogsby socken eller ha ett unikt historiskt
eller pedagogiskt varde.

- Foéremalen bor vara typiska for en verksamhet, tidsperiod eller pa annat satt
belysa ett storre sammanhang.

- Det bor finnas en proveniens till foremalet, d. v. s. fakta om vem som har
brukat det, nér eller i vilket sammanhang det har anvénts och liknande
uppgifter. Det dar dven av intresse om det finns foton eller annan
dokumentation med anknytning till foremaélet och dess tidigare anvandning.



- Foreningen skall vara restriktiv med att ta emot foreméalsgrupper som redan
ar valrepresenterade i samlingen. Undantag kan dock goras om foremalet har
en speciellt intressant historik eller dokumentation.

- Foreningen skall inte ta emot foremal dar givaren stéller speciella krav eller
forbehall.

- Foremal for deponering ma ej mottagas.

- Givare skall pa lampligt satt informeras om de riktlinjer som galler for
mottagande av gava.

Foljande rutiner skall galla efter forvarv;

- Vid forvarv av foremal skall alltid ett gdvobrev ifyllas och undertecknas av
saval overlataren som representant for mottagaren. (Blanketter finns
tillgangliga pa Sveriges Hembygdsforbunds hemsida.)

- Foremalet skall snarast markas med ett unikt inventarienummer.

- Foremalet noteras i en inventarielista dar ocksa forvaringsplats for foremaélet
anges.

- Om omflyttning sker fran den ursprungliga forvaringsplatsen skall detta
noteras i inventarielistan.

- Beslut om forvarv av foremadl till samlingarna skall fattas av féreningens
styrelse.



Gallringspolicy

Med begreppet gallring avses att ett registrerat foremal avskrivs ur
samlingarna.

Av olika skal kan det vara motiverat att forr eller senare gallra i samlingarna.
Ett sadant skil kan vara brist pa utrymme eller lampliga forvaringsplatser.
Andra orsaker kan vara att féremal saknar historik eller pedagogiskt virde,
att foremal forekommer i stor mangd, trasiga foremal eller foremal som kan
vara skadliga for miljo, personal eller besokare.

Vid gallring skall alltid beaktas att samlingarna utgor en del av kulturarvet
varfor atgarder som vidtas skall vara val underbyggda.

Beslut om gallring skall darfor fattas av styrelsen.

Fore gallring skall om mgjligt en bild pa foremalet tas. Vad som foregatt
gallringsbeslutet dokumenteras lampligen enligt f0ljande;

- Grund for beslutet

- Vem eller vad initierade atgarden

- Genomgang av proveniens och eventuella villkor i sambans med forvarvet

- Nar atgarden genomfordes

Av dokumentationen bor ocksd framga vad man skall gora med det utgallrade
foremalet.

Foljande kassationsordning skall féljas;

- Till rekvisita (Foremadlet avregistreras men behalls f6r annat &ndamal)
- Overlatelse till annan (Hembygdsforening, institution eller skola)

- Utlaning (Skall alltid tidsbegransas)

- Forsiljning

- Destruktion (Foremalet forstors efter att markning och annan
identifikation avlagsnats)

Omvandling till rekvisita eller destruktion av féremal far som tidigare angetts
endast ske efter dokumenterad genomgang av proveniens och eventuella
forvarvsvillkor, samt efter dokumentation av foremalet. Vid tveksamhet om
lamplig atgard kan extern kompetens behova tillfragas.



